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ACUERDO N° 171 Mediante el cual se autoriza ] ciudadano
Alcalde 1a aprobacién de un Crédito Adicional por la cantidad
de Ciento cincuenta y nueve millones cuatrocientos noventa y
sigte mil doscientos sesenta y tres con 75/100 Céntimos (Bs.S
159.497.263.75 )

DIRECCION DE LA SECRETARIA DEL DESPACHO DEL
ALCALDE

DECRETO N° 022 REGLAMENTO PARCIAL N° 1 DE LA
ORDENANZA SOBRE EL SISTEMA DE BIENES MUNICIPALES
SOBRE DESINCORPORACION Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES, e

M

DEPOSITO LEGAL N° PP.910054

ARTICULO 3: Las ordenanzas, decretos, acuerdos y demés
instrumentes juridicos municipales que sean publicades en la
GACETA MUNICIPAL tendrin
cunsecuencia las autoridaces v los particulares quedaran obligados
a su cumplimiento y observancia. La GACETA MUNICIPAL es

un decumento piiblico & todos los efectos legales.

autenticidad  legal v en

ARTICULO 11: La redaccién, edicién, administracién de Ia
GACETA MUNICIPAL estard bwo la responsabilidad del
Secretario o Secretaria del Conceio Municipal y la Secreturiy del
Despacho del Alealde o Alcaldesa, Ambos drganos supervisaran
de forma conjunta cl estricto cumplimiento de la presente

ordenanza.
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; REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
/ ESTADO ARAGUA
> 4 MUNICIPIO GIRARDOT
Alcaldia

DECRETO N° 022 Maracay, 17 de septiembre de 2019

PEDRO ANTONIO BASTIDAS PEDRA
ALCALDE DEL MUNICIPIO GIRARDOT
DEL ESTADO ARAGUA

En ejercicio de sus facultades legales establecidas en &l articulo 88, cardinal 3 de la Ley
Reforma Parcial de la Ley Organica del Poder Publico Municipal, en el Paragrafo Tercero
del articulo 2° de la Ordenanza sobre el Sistema de Bienes Municipales y en el ordinal 3°
del articulo 7° de la Ordenanza sobre Instrumentos Juridicos Municipales, dicta el
siguiente

‘% REGLAMENTO PARCIAL N° 1 DE LA ORDENANZA SOBRE EL SISTEMA DE BIENES
e MUNICIPALES SOBRE DESINCORPORACION Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES

J Objeto
_ ; Articulo 1°. El presente Decreto Reg!amentano tiene por objeto regular las actividades
</ que deberan cumplir cada uno de los drganos y entes del Municipio Girardot para la

ot

g0 S desincorporacién de bienes muebles del inventaric y la enajenacion de bienes

o

municipales, conforme con lo establecido por la Contraloria General de la Republica en la
Resolucion CG-07,sobre las Instrucciones y Modelos para la Contabilidad Fiscal de los
Municipios publicada en Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela bajo el nimero
2.681 Extraordinario de fecha 31 de octubre de 1980, y en concordancia con los Capitulos
Vil y VIli de la Ordenanza sobre el Sistema de Bienes Municipales publicada en la Gaceta
Municipal bajo el nimero 23.754 Extraordinario de fecha 16 de agosto de 2018.

Principio de colaboraciéon
Articulo 2°. Para el cumplimiento de los fines previstos en este Decreto Reglamentario,
los 6rganos y entes municipales estan obligados a colaborar con la Superintendencia de
Bienes Publicos y a cumplir las normas de orden publico previstas en el Decreto con
Rango Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos y de las providencias
administrativas N° 053 y N° 054, sobre, normativa aplicable a los érganos y entes del
sector publico nacional sobre las modalidades de enajenacion y desincorporacion de
bienes publicos, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela
N°® 41.562 de fecha 11 de enero de 2019 y la normativa aplicable para la enajenacion de
pienes publicos bajo las modalidades de venta y permuta por oferta publica, publicada en
Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de VVenezuela N° 41.562 de fecha 11 de enero
de 2019, en cuanto apliquen, sin menoscabo de las competencias del érgano rector del
sistema de bienes publicos.
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Solicitud de desincorporacion de bienes muebles
Articulo 3° El responsable administrativo de la unidad de trabajo mediante oficio dirigido
a la unidad de bienes publicos del dérgano o ente, expondra los motivos (pérdida,
deterioro, obsolescencia, inservibilidad o cualquier otro de los conceptos de
desincorporacion indicados segun lo establecido por la Contraloria General de la
Republica para la contabilidad fiscal de los Municipios que justifican la solicitud de
autorizacién para desincorporar los bienes muebles identificados en la respectiva relacién
y la cual se hara antes del dia habil correspondiente segun calendario al dia veinte (20) de
cada mes. ;
Esta solicitud tiene como anexo el respectivo expediente de bienes muebles con los
siguientes recaudos:

1. Relacion detallada de los bienes muebles a desincorporar.

2. Informe técnico debidamente firmado y sellado por el &rea encargada del
mantenimiento o de la respectiva area técnica especializada, indicando las causas
0 hechos ocurridos que ameritan la desincorporacién de los bienes muebles.

3. Copia simple del comprobante de pago o documento de propiedad del bien
mueble a nombre del érgano o ente publico.

4. Constancia de revisién por transito en caso de vehiculo.

Revision del expediente y punto informativo a la maxima autoridad
Articulo 4°. La unidad de bienes publicos de cada 6rgano y ente, dentro del lapso maximo /&
de cinco (5) dias habiles, revisara el expediente de bienes muebles y en caso de
conformidad elaborara el punto informativo para ser remitido a Alcalde o a la maxima
autoridad del rgano o ente, sobre la solicitud de desincorporacion realizada por la unidad
de trabajo.

~ B

Remision de la aprobacién de la solicitud de desincorporacion
Articulo §°. Previa aprobacion del punto informativo, para el caso de la Alcaldia la
Direccion de la Secretaria del Despacho del Alcalde, y en el caso de otros 6rganos y
entes la unidad administrativa que designe la maxima autoridad respectiva, dentro del
lapso de tres(3) dias habiles, remitira la respectiva resolucién o instrumento juridico
correspondiente donde se aprueba la solicitud de desincorporacién de los bienes muebles
y notificara a la Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales o a la unidad de bienes
publicos del 6rgano o ente solicitante segun sea el caso,

Inclusion al expediente de la autorizacién para desincorporar los bienes muebles
Articulo 6°. La unidad de bienes publicos al recibir la aprobacién de la autorizacion para
desincorporar los bienes muebles, dentro del lapso de dos (2) dias habiles, incluira al
expediente de bienes muebles la resolucion o instrumento juridico correspondiente de
aprobacion de la desincorporacion de bienes muebles y la ficha del registro del bien
mueble respectivo.

Recaudos del expediente de bienes muebles a desincorporar
Articulo 7°. Al dia habil siguiente de ser incluida la autorizacién para desincorporar los 7, eotivar
bienes muebles en el expediente, debera ser remitida a la Unidad de Apoyo Estratégico/ 5 «*
de Bienes Municipales, para que ésta al dia habil siguiente solicite a la unidad de trab Fx
los siguientes recaudos para ser archivados en el expediente de bienes muebles: [
1. Numero de Identificacion del bien mueble a desincorporar. k

2. Formulario BM-1 Inventario Inicial del afic respective a la desincorporacion.
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3 Formulario BM-2 Relacion del movimiento de bienes muebles (Por concepto de
incorporacion del bien a la unidad de trabajo) del afio respectivo a la incorporacion.

4. Formulario BM-2 Relacién del movimiento de bienes muebles (Por concepto de
desincorporacion del bien a la unidad de trabajo) del afio respectivo a la
desincorporacion.

5. Formulario BM-4 Resumen del movimiento de la cuenta de bienes muebles del
mes respectivo a la desincerporacion.

Sustanciacién y validacion del expediente de bienes muebles a desincorporar
Articulo 8° El expediente de bienes muebles a desincorporar debe ser sustanciado de
conformidad a los procedimientos previstos en la Ordenanza del Sistema de Bienes
Municipales y el presente Decreto Reglamentario, debera ser foliade y todos los soportes
y documentos justificativos deben mantener la secuencia cronolégica de su instruccion,
deberan ser firmados y sellados por la autoridad o funcionario competente en la materia.
Corresponde a la Unidad de Apoyo Estratégico de -Bienes Municipales enviar a la
Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales el respectivo expediente a los fines de su
validacidn por parte unidad competente adscrita a la misma. En caso de conformidad, el
titular de la Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales solicitara al Alcalde mediante punto
informativo autorizar el proceso de enajenacion.

La sustanciacion y validacion del expediente de bienes a desincorporar no podra ser
\:perior a cinco (5) dias habiles contados a partir del auto de apertura del expediente
“respectivo de conformidad a la Ordenanza de Procedimientos Administrativos.

|
f] Resolucion de inicio del procedimiento de enajenacidn de bienes municipales
Artrculo 9°. Para el caso de la Alcaldia la Direccion de la Secretaria del Despacho del
%" Alcalde, y en el caso de otros drganos y entes del Municipio, la unidad administrativa que
=~ demgne la maxima autoridad respectiva, dentro del lapso de dos (2) dias habiles,
presentara al Alcalde la Resolucion donde se aprueba realizar de enajenacion de los
bienes municipales.

Atribuciones de enajenacién de bienes municipales de la

Direccion Ejecutiva de Bienes Municipales

Articulo 10. Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Bienes Municipales, a través de la

Gerencia de Gestion Patrimonial o en la unidad que se delegue, las siguientes
atribuciones de enajenacién de bienes municipales:

1. Relacionar todos los bienes muebles a enajenar con indicacién del organo o ente
municipal, su valor de adquisicion, ubicacién, marca, modelo, nimero de serial (si
corresponde), numero de factura, nimerc de identificacidn del bien, fecha de
adquisicion y justiprecio de no poseer el soporte que refleje el valor de ad(;IUISICIOn
histdrico.

2. Incorporar al expediente de enajenacion de bienes muebles los siguientes
documentos: -

a) El Acta y el Acuerdo del Concejo Municipal de designacion del Alcalde para su
pericdo de gobierne.

b) Solicitud de autorizacion de enajenacion de bienes muebles.

¢) Resolucion de aprobacion de enajenacion de bienes muebles.

d) Relacion de bienes muebles a enajenar.

e) Informe técnico con material fotografico de los bienes muebles enajenar.
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f) Justiprecio o avallo (En caso de no tener soporte del valor de adquisicion de
bien) '

Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales, a través de la Gerencia de .
Supervision y Fiscalizacién o en la unidad que se delegue, elaborar el informe técnico
indicando la condicion actual de los bienes muebles, con su respectivo material fotografico
debidamente numerado ¢ identificado.

Sustanciacién y validacion del expediente de enajenacion bienes municipales
Articulo 11. El expediente de enajenacién de bienes muebles debera sustanciarse de
conformidad a los procedimientos previstos en la Ordenanza del Sistema de Bienes
Municipales y el presente Decreto Reglamentario, debera ser foliado y todos los soportes
y documentos justificativos deben mantener la secuencia cronolégica de su instruccién,
deberan ser firmados y sellados por la autoridad o funcionarioc competente en la materia.
Corresponde a la Gerencia de Gestion Patrimonial remitir a la Comisién de Enajenacion
de Bienes Municipales una vez sea sustanciado el respectivo expediente.

La sustanciacién y validacion del expediente de enajenacion de bienes municipales no
podra ser superior a cinco (5) dias habiles contados a partir del auto de apertura del
expediente respectivo de conformidad a la Ordenanza de Procedimientos Administrativos.

Inicio del proceso de oferta piblica
Articulo 12. La Comision de Enajenacién de Bienes Municipales, recibido el expediente
respectivo dentro del lapsc de diez (10) dias habiles salicitard dos (02) avaltios de los
bienes muebles a enajenar, determinara el precio base, elaborara el pliego de condicicnes oo,
y solicitara al Alcalde, mediante punto informativo, la autorizacién para que el Comité de il
Licitacién de Bienes Municipales inicie el proceso de oferta publica.

Oferta Piiblica (
Articulo 13. Iniciado el proceso de oferta plblica, dentro del lapso de dos (2) dias habiles

siguientes, la Direccion de la Secretaria del Despacho del Alcalde remite la Resolucion '\ .8
donde se aprueba el inicio del proceso de oferta publica a la Comisién de Enajenacion de %,
Bienes Municipales. e

Documentos a incorporar en el expediente de licitacion

Articulo 14. A los fines de la remision del expediente a la Comisién de Licitacién, en un
lapso no mayor a dos (2) dias habiles, la Comision de Enajenacién incorporara al
expediente los siguientes recaudos:

1. Dos (02) Avallos de los bienes muebles.

2. Pliego de condiciones de la oferta publica.

3. Punto Informativo solicitud de inicio del proceso de oferta publica.

4. Resolucion de aprobacién del Alcalde del inicio del proceso de oferta publica.

5. Gaceta Municipal donde se indica el acto del nombramiento del Comité de

Licitacion.

Atribuciones del Comité de Licitacién
Articulo 15. RECIbIdO el expediente, dentro de un lapso maximo de tres (3) dias habiles P
siguientes corresponde al Comité de Licitacion: /3t et

1. Hacer el llamado al proceso de oferta publica mediante publicaciéon de aviso en - R ‘
pagina web de la Alcaldia y de ser necesario en un anuncio de prensa en - n
periédico de circulacion regional o nacional, previa auterizacion del Alcalde. -
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Dirigir las visitas guiadas,

Entregar el pliego de condiciones a los interesados,
Recibir y abrir las ofertas,

Elaborar informe de recomendacion,

Hacer la declaracion de la adjudicacion.

DO AW

Igualmente, el Comité de Licitacién debe incorporar los siguientes documentos al
expediente:

)} Aviso de prensa y/o pagina web

) Material fotografico de la visita guiada

¢) Transferencia por concepto de adquisicién del pliege de condiciones
) Constancia del envio del pliego de condiciones

) Acta de recepcion y apertura de ofertas

) Ofertas recibidas

g) Garantia en depdésitos recibidas

h) Inforrne de recomendacion

i) Resolucion de otargamiento de la buena pro

) Acuse de recibo de la notificacion del otorgamiento de la buena pro de los
beneficiarios

Cerrado el expediente, el Comité de Licitacién remitird a la Comision de Enajenacién de
Bieges Municipales.

)
CY
-

r

Tramitacién ante la Tesoreria Municipal

Antlculo 16. La Comision de Enajenacion de Bienes Municipales recibira el expediente vy

dZVJara copia de la Resolucion del otorgamiento de la buena pro, a la Direccién Ejecutiva

Tesoreria Municipal, para se haga el seguimiento y reciba los soportes de los pagos

eallzados por los beneficiarios del proceso de oferta plblica, dentro de un lapso maximo
de dos (2) dias habiles siguientes.

Remision de relacién de pagos
° Articulo 17. La Direccién Ejecutiva de Tesoreria Municipal recibidos los pagos, envia a la
Comision de Enajenacion de Bienes Municipales la relacién del pago con copia simple de
los soportes, a los fines de que incorpore en el expediente.
La Comision de Enajenacion incorpora la relacion de pago y remite a la Direccion
Ejecutiva de Bienes Municipales el expediente, dentro del lapso de dos (2) dias habiles
siguientes.

Cierre del Expediente

Articulo 18. La Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales, a través de la Gerencia de
Gestion Patrimonial, recibe el expediente y solicita, por intermedio del titular de la
Direccién Ejecutiva de Bienes Municipales, mediante oficioc a la Sindicatura Municipal
elaborar los contratos "de compra venta de los bienes enajenados bajo la modalidad de

-~ venta por oferta publica, dentro de un lapso de dos (2) dias habiles siguientes. :
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Elaboracién de contratos de compra venta
Articulo 19. La Sindicatura Municipal recibira la solicitud, y dentro de lapso maximo de
dos (2) dias habiles siguientes elaborara el contrato de compra venta, registrara de
conformidad a la ley ante el érganc competente el otorgamiento del mismo al beneficiario
del proceso de oferta publica. Remitira la relacion de los coniratos de compra venta a la
Direccion Ejecutiva de Bienes Municipales con el fin que la Gerencia de Gestion
Patrimonial, solicite a la unidad de trabajo la actualizacién del inventario correspondiente
al mes de la rendicién.

‘Vigencia y publicacion en Gaceta Municipal
Articulo 20. E| presente Decreto Reglamentario entraré en vigencia a partir de la fecha de
suU publicacion en la Gaceta Municipal.

Dado, firmado vy sellado en Maracay a los diecisiete (17) dias del mes de septiembre de
2019

EDRA:“'“

Seglin Acuerdo N° 613 de fecha 15 de Diciembre de 2017, publicado en Gaceta Municipal N° 22,725 Extraordinario,
de fecha 15 de Diciembre de 2017 y Acta N° 94 de fecha 15 de Diciembre de 2017, Publicada en Gaceta Municipal N°
22.724 Extraordinario, de fecha 15 de Diclembre de 2017,




